Das 1x1 der Personalwirtschaft

Dozentin:
Susanne Ferchau, Dipl. Betriebswirtin, Personalfachkauffrau

Inhalt:

1. Modul: Personaladministration & allgemeine Rahmenbedingungen
- Organisationsstrukturen

- Personalbedarfsplanung

- Stellenbeschreibung

- Arbeitszeit und Arbeitszeitmodelle

2. Modul: Personalakquisition

- Anforderung der zu besetzenden Stelle
- Méglichkeiten der Beschaffung

- Zeitungsanzeige

- Internet/Online-Suche etc

- Die Bewerbermappe

- Auswahl des geeigneten Kandidaten

- Vorstellungsgesprach

- Sonstige Auswahlinstrumente

Betriebswirtschaft

- Einarbeitungsplan & Begleitung des neuen Mitarbeiters/der neuen Mitarbeiterin

3. Modul: Personalfiihrung & Personalbetreuung
- Mitarbeitermotivation

- Management-by-Technike

- Mitarbeitergespréch

- Méglichkeiten & Methoden der Personalbeurteilung
4. Modul: Personalbindung & Entwicklung

- Méglichkeiten der Personalbindung

- Personalentwicklung als Wettbewerbsfaktor

- Instrumente der Personalentwicklung

- Erfolgskontrolle der PersonalentwicklungsmalRhahme
- Betriebliche Ausbildung

Kursgebuhr: 54,00 €

KursNr.: 6107 A

Termin:

Beginn 20.03. 2003; Donnerstags; 4 Veranstaltungen

19:00 bis 21:15 Uhr

Ort: GTC GmbH Gummersbach

Anmeldung bei: VHS Gummersbach



